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Нальчик – 
Методические указания

к заполнению индивидуального плана работы

Индивидуальный план составлен в соответствии с приказом Минобрнауки № 1365от 16.03.2011. и рассчитан на 156 недель освоения основной образовательной программы подготовки аспиранта при очной форме обучения.


Индивидуальный план работы является основным документом, отражающим поэтапную подготовку аспиранта с контролем за выполнением прохождения обучения в целом и по годам подготовки.


Индивидуальный план работы составляется аспирантом совместно с научным руководителем и утверждается одновременно с темой диссертационных исследований, на кафедре не позднее 3-х месяцев со момента зачисления. Информация о теме научного исследования представляется в сектор аспирантуры и защиты диссертаций в течение 5-и рабочих дней после утверждения (в форме выписки из протокола заседания кафедры об утверждении тем диссертационных работ аспирантов и соискателей).

Один экземпляр индивидуального плана работы хранится в отделе аспирантуры, второй на кафедре.


В индивидуальном плане указаны конкретные объёмы работы, которые должны быть детализированы по срокам их реализации.

Аттестация аспирантов
Аттестация является формой контроля выполнения аспирантами индивидуального плана работы.

Аттестация проводится на заседании кафедры.

Перед аттестацией научный руководитель детально проверяет выполнение аспирантом рабочей программы за текущий год подготовки и вносит результаты проверки в соответствующие разделы индивидуального плана работы аспиранта. Одновременно научный руководитель совместно с аспирантом составляет план подготовки на следующий год и вносит записи в соответствующие разделы плана.

Результаты выполнения аспирантом плана за истёкший год и плана подготовки на следующий год визируются научным руководителем. Эти данные составляют необходимую информацию, по которой можно судить о текущем состоянии выполнения аспирантом диссертационной работы.

Для прохождения аттестации аспирант представляет следующие материалы:

· отчёт по выполненной работе за год в письменной форме;

· первичную документацию;

· список статей, докладов за год;

· индивидуальный план работы;

· выполненные разделы диссертации.

На основании отчёта аспиранта и заключения научного руководителя кафедра принимает решение об аттестации. Решение, принятое кафедрой, фиксируется в аттестационном листе аспиранта.

Аспиранты, не проявившие способности в проведении научных исследований и не выполнившие в установленные сроки индивидуальный план работы без уважительных причин, не аттестуются и отчисляются из аспирантуры.

Аспирант за время подготовки в установленные сроки обязан:

· полностью выполнить индивидуальный план;
· овладеть методикой проведения научных исследований;

· сдать кандидатские экзамены по истории и философии науки, одному из иностранных языков и специальной дисциплине;

· завершить работу над диссертацией, включая проведение предварительной экспертизы.
Обоснование выбора темы диссертации
Актуальность, научная новизна и практическая значимость диссертационной работы.
Аспирант


«
»
201
г
Научный руководитель 

«
»
201
г
ОБЩИЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН АСПИРАНТА
	Индекс
	Наименование разделов и дисциплин 
(модулей)
Структура содержания работы
	Объём
(час.)
	Срок 
выполнения
	Форма 

отчётности

	
	Образовательная составляющая
	972
	-
	-

	ОД.А.00
	Обязательные дисциплины:
	720
	-
	-

	ОД.А.01
	История и философия науки
	144
	1 год обучения
	Экзамен

	ОД.А.02
	Иностранный язык_____________________________
	144
	1 год обучения
	Экзамен

	ОД.А.03…
	Специальные дисциплины отрасли науки и 
научной специальности
	216
	-
	-

	
	
	
	2 год обучения
	Зачёт 

	
	
	
	…
	…

	
	
	
	…
	…

	ОД.А.04(06)…
	Дисциплины по выбору аспиранта:
	216
	
	

	
	
	
	1 год обучения
	Зачёт 

	
	
	
	1 год обучения
	Зачёт 

	
	
	
	1 год обучения
	Зачёт 

	ФД.А.00
	Факультативные дисциплины1
	144
	-
	-

	ФД.А.01
	Компьютерная обработка результатов эксперимента
	72
	2 год обучения
	Зачёт 

	ФД.А.02
	Деловая риторика
	72
	2 год обучения
	Зачёт 

	П.А.00
	Практика
	108
	-
	-

	П.А.01
	Педагогическая практика 
	108
	2 год обучения
	Зачёт 

	
	Исследовательская составляющая
	6588
	-
	-

	НИР.А.00
	Научно-исследовательская работа и выполнение диссертации на соискание ученой степени 
кандидата наук
	5940
	1-4 год
	Журнал

 первичных

 данных

	КЭ.А.00
	Кандидатские экзамены
	108
	-
	-

	КЭ.А.01
	Кандидатский экзамен по истории и философии науки
	36
	1 год обучения
	Экзамен

	КЭ.А.02
	Кандидатский экзамен по иностранному языку
	36
	1 год обучения
	Экзамен

	КЭ.А.03
	Кандидатский экзамен по специальной дисциплине в соответствии с темой диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук
	36
	4 год обучения
	Экзамен

	ПД.А.00
	Подготовка к защите диссертации на соискание 
ученой степени кандидата2
	540
	4 год
	Автореферат, защита 

диссертации

	Общий объем подготовки аспиранта3
	7560
	-
	-


1)  факультативные дисциплины (ФД.А.00) не являются обязательными для изучения аспирантом. Время отведённое на факультативные дисциплины может быть частично или полностью использовано в других разделах образовательной составляющей.

2) подготовка к защите диссертации на соискание ученой степени кандидата наук (ПД.А.00) включает оформление диссертационной работы и представление её на кафедру или совет по защите диссертаций на соискание учёной степени кандидата наук, на соискание учёной степени доктора наук.

 3) без учёта каникул
Аспирант____________ "___" __________201_г. Зав.кафедрой___________ "__"______201_г.
Научный                                                                      Декан 
руководитель__________   "___" ________201_г.  факультета  __________ "__"______201_г.

	УЧЕБНЫЙ ПЛАН I-ого   ГОДА ОБУЧЕНИЯ  1890 час. 

	

	Наименование и краткое содержание работы
	Объём

час.

	Образовательная составляющая
	504

	Освоение обязательных дисциплин (ОД.А.00)
	504

	ОД.А. 01 История и философия науки
	144

	ОД.А. 02 Иностранный язык ( 
 )
	144

	Дисциплины по выбору аспиранта
	216

	
	…

	
	…

	
	…

	Исследовательская составляющая
	1386

	Научно-исследовательская работа и выполнение диссертации на соискание
ученой степени кандидата наук (НИР.А.00)*
	1314

	1 Теоретическая часть
	…

	2 Экспериментальная/исследовательская часть
	…

	3 Публикация статей
	…

	
	…

	
	…

	
	…

	Кандидатские экзамены (КЭ.А.00)
	72

	История и философия науки (КЭ.А.01)
	36

	Иностранный язык (КЭ.А.02) ______________________________
	36


* по (НИР.А.00) распределение часов по составляющим на усмотрение научного руководителя


Аспирант______________________________ "___" __________201_г.

Научный  руководитель________________   "___" __________201_г.  

Зав. кафедрой                   ________________   "___" __________201_г.  

Аттестация за I год обучения аспиранта
1. Кандидатские экзамены и образовательная составляющая  
	Наименование
	Срок выполнения
	Оценка

	
	по плану
	фактически
	

	К.Э.01  История и философия науки
	
	
	

	К.Э.02  Иностранный язык ( _________________)
	
	
	

	Дисциплины по выбору:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Исследовательская составляющая 

	Полученные результаты научно-исследовательской работы

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Научный  руководитель________________   "___" __________201_г.  

Выписка из протокола №____

заседания кафедры___________________________________________________________

от "___"______________201__г.

	Заключение кафедры по I-ому году обучения аспиранта

	

	

	


Зав. кафедрой________________________________________________________________
Выписка из протокола №____

заседания Учёного Совета факультета

от "___"______________201__г.

Постановили:____________________________________________________________________

Председатель Учёного Совета _____________________________________________________
	УЧЕБНЫЙ ПЛАН II-ого   ГОДА ОБУЧЕНИЯ  1890 час. 


	

	Наименование и краткое содержание работы
	Объём

час.

	Образовательная составляющая
	468

	Специальные дисциплины отрасли науки и научной специальности
	216

	
	…

	
	…

	
	…

	Факультативные дисциплины  (ФД.А.00)
	144

	ФД.А.01 Компьютерная обработка результатов эксперимента
	72

	ФД.А.02 Деловая риторика
	72

	Практика (П.А.00)
	108

	Педагогическая практика
	108

	Исследовательская составляющая
	1422

	Научно-исследовательская работа и выполнение диссертации на соискание
ученой степени кандидата наук (НИР.А.00)*
	1422

	1 Теоретическая часть
	…

	2 Экспериментальная/исследовательская часть
	…

	3 Публикация статей
	…

	
	…

	
	…

	
	…


* по (НИР.А.00) распределение часов по составляющим на усмотрение научного руководителя


Аспирант______________________________ "___" __________201_г.

Научный  руководитель________________   "___" __________201_г.  

Зав. кафедрой                   ________________   "___" __________201_г.  

Аттестация за II год обучения аспиранта

1. Образовательная составляющая  

	Дисциплины
	Срок выполнения
	Оценка

	
	по плану
	фактически
	

	Специальные дисциплины отрасли науки и

научной специальности:
	
	
	

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Факультативные дисциплины (ФД.А.00):
	
	
	

	1. Компьютерная обработка результатов эксперимента
	
	
	

	2. Деловая риторика
	
	
	

	Педагогическая практика (П.А.01)
	
	
	


2. Исследовательская составляющая 

	Полученные результаты научно-исследовательской работы

	

	

	

	

	

	

	


Научный  руководитель________________   "___" __________201_г.  

Выписка из протокола №____

заседания кафедры___________________________________________________________

от "___"______________201__г.

	Заключение кафедры по II-ому году обучения аспиранта

	

	

	


Зав. кафедрой________________________________________________________________
Выписка из протокола №____

заседания Учёного Совета факультета

_____________________________________________________________

от "___"______________201__г.

Постановили:____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Председатель Учёного Совета _____________________________________________________
	УЧЕБНЫЙ ПЛАН III-ого   ГОДА ОБУЧЕНИЯ  1890 час. 


	

	Наименование и краткое содержание работы
	Объём

час.

	Научно-исследовательская работа и выполнение диссертации на соискание
ученой степени кандидата наук (НИР.А.00)
	1890

	1 Теоретическая часть
	…

	2 Экспериментальная/исследовательская часть
	…

	3 Обработка полученных данных
	…

	4  Публикация статей
	…

	
	…

	
	…

	
	…

	
	…

	
	…

	
	…


* по (НИР.А.00 и ПД.А.01) распределение часов по составляющим на усмотрение научного руководителя


Аспирант______________________________ "___" __________201_г.

Научный  руководитель________________   "___" __________201_г.  

Зав. кафедрой                   ________________   "___" __________201_г.  

Аттестация за III год обучения аспиранта

	Наименование
	Срок выполнения
	Оценка

	
	по плану
	фактически
	


1. Исследовательская составляющая 

	Полученные результаты научно-исследовательской работы

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Научный  руководитель________________   "___" __________201_г.  

Выписка из протокола №____

заседания кафедры___________________________________________________________

от "___"______________201__г.

	Заключение кафедры по III-ому году обучения аспиранта

	

	

	Диссертационная работа выполнена на _____________%


Зав. кафедрой________________________________________________________________
Выписка из протокола №____

заседания Учёного Совета факультета

_____________________________________________________________

от "___"______________201__г.

Постановили:____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Председатель Учёного Совета _____________________________________________________

	УЧЕБНЫЙ ПЛАН IV-ого   ГОДА ОБУЧЕНИЯ  1890 час. 

	

	Наименование и краткое содержание работы
	Объём

час.

	Научно-исследовательская работа и выполнение диссертации на соискание
ученой степени кандидата наук (НИР.А.00)
	1314

	1 Теоретическая часть
	

	2 Экспериментальная/исследовательская часть
	

	3 Обработка полученных данных
	…

	4  Публикация статей
	…

	
	…

	
	…

	Кандидатский экзамен по специальной дисциплине в соответствии с темой диссертации на соискание учёной степени кандидата наук (К.Э.03)
	36

	Подготовка к защите диссертации на соискание учёной степени кандидата 

наук (ПД.А.01)
	540

	Написание диссертации
	…

	Обсуждение на кафедре
	…

	Экспертиза
	…

	Работа над рефератом
	…

	Оформление и утверждение документов
	…

	
	…

	
	…


* по (НИР.А.00 и ПД.А.01) распределение часов по составляющим на усмотрение научного руководителя


Аспирант______________________________ "___" __________201_г.

Научный  руководитель________________   "___" __________201_г.  

Зав. кафедрой                   ________________   "___" __________201_г.  

Аттестация за III год обучения аспиранта

1. Кандидатский экзамен (КЭ.А.03)
	Наименование
	Срок выполнения
	Оценка

	
	по плану
	фактически
	

	Кандидатский экзамен по специальной дисциплине в соответствии с темой диссертации на соискание учёной степени кандидата наук (К.Э.03)
	
	
	


2. Исследовательская составляющая 

	Полученные результаты научно-исследовательской работы

	

	

	

	

	

	


3. Подготовка к защите диссертации на соискание учёной степени кандидата наук (ПД.А.01)
	

	

	

	

	


Научный  руководитель________________   "___" __________201_г.  

Выписка из протокола №____

заседания кафедры___________________________________________________________

от "___"______________201__г.

	Заключение кафедры по III-ому году обучения аспиранта

	

	

	Диссертационная работа выполнена на _____________%


Зав. кафедрой________________________________________________________________
Выписка из протокола №____

заседания Учёного Совета факультета

_____________________________________________________________

от "___"______________201__г.

Постановили:____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Председатель Учёного Совета _____________________________________________________
итоги обучения в аспирантуре

Предварительная экспертиза диссертационной работы проведена 

на заседании кафедры_________________________________________________________

факультета___________________________________________________________________

от "___"______________г., протокол №___________
Учитывая новизну, теоретическую, практическую значимость диссертационной

 работы и научную подготовку аспиранта кафедра рекомендует:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рецензенты от кафедры

	Ф.И.О.
	Должность
	Учёная 

степень
	Учёное 

звание

	
	
	
	

	
	
	
	


Зав. кафедрой________________________________________________________________
Декан факультета _____________________________________________________________

Аспирант_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

защитил (представил к защите) кандидатскую диссертацию на тему:_____________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на заседании совета по защите диссертаций ___________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                   

                                    (шифр и название организации при котором функционирует совет) 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Проректор по НИР ___________________                       Зав. сектором аспирантуры

 "___" _______________201__г.                                         и защиты диссертаций        ___________________________

                                                                                               "___" _______________201__г.
